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嘉義縣北美國民小學嚴重特殊傳染性肺炎(武漢肺炎)防疫計畫 

壹、目的 

一、依據防疫政策，成立緊急應變中心，研訂防疫策略，落實防疫措施。 

二、為防範傳染性疾病在校園中發生，避免造成群聚感染事件，遏止學校傳染病

蔓延，維護全校師生健康。 

三、掌握校內疫情狀況，加強各處組之縱向指揮督導及橫向聯繫協調，即時傳遞

通報處理，做好防疫及監控措施，掌控疫情防疫應變。 

貳、計畫目標 

杜絕發生、避免感染、減少傷害、有效復原、促進健康。 

參、依據 

一、109.01.22 教育部臺教綜(五)字第 1090013442 號函辦理。 

二、109.01.29 嘉義縣政府教體字第 1090019311 號函辦理。 

肆、防治計畫： 

工作項目 目標 具體措施 

一、成立傳染病危

機處理小組 

能適切的預防

及處理疫情。 

明定工作小組成員及分工內容。(如附件一) 

二、建立完善的通

報系統 

接獲疑似個

案，能把握時

效，立即通

報。 

一、校內通報： 
流程：級任老師發現個案→健康中心→訓導組長→教導

主任→校長。 

二、校外通報： 
（一）傳染病群聚事件發生通報：通報校安中心及六腳鄉

衛生局。 
（二）例行性通報：每日上午 9:30 前完成通報作業。 
（三）依公文規定通報 

三、嚴重特殊傳染

性肺炎監控 

能有效控管疫

情，預防群聚

事件發生。 

一、提供相關資料予全體同仁參考，增強校內人員對嚴重

特殊傳染性肺炎的認識，藉以凝聚共識，協助早期發

現，早期就醫，早期隔離。 

二、建立傳染性疾病管控追蹤名冊。 

三、加強追蹤發燒、咳嗽、肌肉酸痛、頭痛、喉嚨痛之病

患。 

四、校園消毒 發生疑似病班

級立即消毒。 

一、指導正確消毒方法： 

    教室環境課桌椅消毒：稀釋漂白水，1份漂白水加

100 份水。(如附件二) 
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五、體溫測量 發燒患者能早

期就醫診斷。 

一、配合防疫政策實施門禁管制。(如附件三) 

二、配合防疫政策實施健康自主管理。 

三、健康中心為患病學生體溫測量。 

六、防疫注意事項 妥善防治嚴重

特殊傳染性肺

炎併發重症 

一、切實掌握學生及教職員工前往中國大陸等疫情流行地

區學術交流、旅遊等名單及其健康狀況，持續宣導自

我防護及記錄體溫。 

二、如發現有急性呼吸道症狀者，應讓其戴上口罩(或主

動提供其口罩)，並協助其儘速就醫，就醫前應留置

於單獨空間(應設於非人潮必經之處)，儘量不上班、

不上課。 

三、備妥相關物資(例如口罩、耳溫槍等)，並供應足夠的

洗手設施及提供充足的洗手時間，洗手臺應備有肥

皂、洗手乳等清潔用品。 

四、相關訊息通知家長。(如附件四) 

五、可逕至教育部學校衛生資訊網

（https://cpd.moe.gov.tw/）、國民及學前教育署

學生事務及校園安全組網站（http:// 

203.68.64.40/ six/main/board1/index.aspx）或衛

生福利部疾病管制署署首頁

（ https://www.cdc.gov.tw/）查詢「嚴重特殊傳染

性肺炎專區」網站相關疫情及中、英文宣導素材。  

伍、因應停課輔導學生居家自學課程計畫步驟如下： 

一、 請導師以電話聯絡學生，充分掌握學生在家自學情況。 

二、 請導師及科任老師安排課程進度及練習作業。 

三、鼓勵學生利用教學多媒體隨選視訊系統，相關網站及網址如下： 

（1）六大學習網（http://learning.edu.tw/sixnet/） 

（2）學習加油站（http://content1.edu.tw/） 

（3）因材網（ https://adl.edu.tw/） 

 陸、本計畫陳 校長核可後實施，修正時亦同。 
 

  承辦人：                  教導主任：                校長： 

 

附件一、嚴重特殊傳染性肺炎防疫委員會之人員分工與職責 

附件二、教室的消毒步驟 

附件三、體溫量測 SOP 

附件四、給家長的一封信 

http://learning.edu.tw/sixnet/
http://content1.edu.tw/
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附件一、嚴重特殊傳染性肺炎防疫委員會之人員分工與職責 

嘉義縣北美國小嚴重特殊傳染性肺炎防疫委員會之人員分工與職責： 

職   務 職稱 姓名 職掌 

召集人 校長 張美志 

1.督導校園傳染病疫情防治暨各項因應事宜。 

2.主持應變小組緊急會議。 

3.統籌對外訊息之公佈與指定發言人對外說明。 

總幹事 

發言人 

教導主任 趙美貴 

1.協助召集人處理相關事宜。 

2.擬定傳染病防治計劃並推動實施。 

3.掌握疫情，負責召集應變小組會議。 

4.掌握訊息及資料，向學生及家長說明。 

總務組 總務主任 侯龍德 

1.辦理校園環境消毒。 

2.辦理傳染病防治所需口罩、漂白水、酒精、手套、香皂

用品等採購事宜。 

課務組 教務組長 黃勝融 

1.依據最新公文規定停課、復課事宜。 

2.鼓勵教師進行傳染病防治相關教學活動。 

3.協助居家隔離或罹病學生補救教學之排課事宜。.擬訂

流感停課期間，學生居家學習配套措施。 

4.安排罹病教師代課事宜。 

協調組 

通報組 

訓導組長 呂潔鈺 

1.學校傳染病防治資訊與標準處理程序之公告 

2.執行通報作業(校安通報)。 

3.負責傳染病防治計劃之各項工作執行。 

4.協調各項防治工作之執行以達成預期指標或進度。 

5.配合衛生單位的防疫措施。 

6.蒐集有關傳染病疫情防治資訊並張貼公佈欄。 

7.傳染病防治海報之張貼。 

防治組 

通報組 

護理師 鄭淑妙 

1.針對病假員生進行了解，早期發現疑似傳染病例。 

2.提供教職員工生各項傳染病之正確防治措施資訊。 

3.協助衛生單位的防疫措施。 

4.記錄發現病例、照護與轉介就醫過程並通報主管。 

5.疑似個案追蹤及疫情調查。 

6.辦理傳染病防治所需口罩、漂白水、酒精、手套、香

皂用品等申購事宜。 

7.以紫外線燈進行殺菌。 

8.緊急傷病處理、護送及保險辦理等相關事宜。 
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人事組 人事 林嘉瑜 

1.教職員工事、病假原因了解，發現其本人或家屬有感染

或疑似傳染病症狀者知會教導主任、健康中心及訓導組

長以進行必要之監測與管理。 

2.遭感染或居家隔離之教職員工請假事宜。 

3.協助參予傳染病防疫工作之教職員工壓力調適或安排其

接受心理輔導。 

支援組 

各班導師 

各班任課

老師 

 王瓊瑤

鄭慧娟

黃淑惠

蘇麗秋

陳麗琴

張貴美

陳點梅

葉婉琪 

1.掌握班級學生出缺席與健康狀況。 

2.實施隨機教學，指導學生個人衛生習慣。 

3.觀察學生身體狀況如有身體不適應通報健康中心。 

4.了解病假學生病因診斷，發現疑傳染病，通知衛生保健

組與健康中心進行追蹤。 

5.確認傳染病個案即刻通知健康中心。 

6.調查班上是否有罹患或照顧傳染病病人之工作人員或家

屬，以避免可能疏漏之家庭內感染。 

7.督導班級環境衛生清潔工作。 

8.教師應為學生規劃停課期間學生在家自主學習之進度，

或其他學習活動。 

9.停課期間導師每日應與學生保持聯繫，以了解學生身心

健康及居家學習情形。 

社會資源組 家長會長 洪義勇 
集合家長資源提供學校各項事務協助，以盡速控制及撲滅

傳染病。 
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附件二 教室的消毒步驟 

教室的消毒步驟 

 

1.先將教室打掃乾淨。 

2.教具完全浸泡於消毒水中。 

3.消毒桌椅、門把:用抹布沾消毒水均勻的擦拭桌椅、門把等學生會

接觸到的地方。 

4.請讓消毒水停留要消毒的物品、地板、桌面 10 分鐘。 

5.10 分鐘後再用清水清洗乾淨、晾乾。 

6.將剩下的水灑地板:將剩下的消毒水灑在教室的每個角落，用拖把

將地板拖乾 

7.消毒時應把握的原則 

(1). 使用消毒水時請記得戴口罩及手套。 

(2). 漂白水未覆蓋的區域，表示未消毒。 

(3). 請注意學生誤食消毒水及眼睛誤入消毒水。 

(4). 請做完完整的 6個步驟，才算消毒完成。 

(5). 消毒完畢，請記得清洗您的雙手。 

P.S :家用漂白水 1:100 稀釋 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

07:00 - 07:30  

後校門口量體溫—導護老師負責 

附件三體溫量測 SOP 

嘉義縣六腳鄉北美國民小學因應「嚴重特殊傳染性肺炎(武漢肺炎)」體溫量測 SOP 

 

 

 

 

 

 

 

                     否 

 

                     

 
 

 

  
 

 

 

 
 
 
                                    

 
                        

 

 

             

 

                               

                       
 

 

 
 
 
 

 

附記：1.後校門口為單一出入口，進入者皆須測量體溫。 
      2.本流程表經 109/01/30 防疫小組研議通過，陳請校長核可後實施，修正亦同 

到校上學日 

寒假期間出國者向導
師通報，由導師登錄
於表單並持續追蹤。 

宣導重點：勤洗手、戴
口罩、生病不上課 

在家量測體溫 

登錄在紀錄卡＆聯絡簿（家長簽名） 

額溫>=37度 或 耳溫>=38度

度度 

各器材數字略不
同，應長期觀測
以確保是否發燒 

請假在家健康
自主管理 

到校上課 

學校入口量體溫蓋章 

是 

07:30 以後  

健康中心量體溫—護理師負責 

上課期間 

額溫>=37 度 或 耳溫>=38 度 

戴上口罩前往健康中心 
由護理師確認  

是 

確認發燒 
 
通知家長
帶回返家
就診或休
養 

中午，到各班再量體溫--護理師負責 

登錄在紀錄卡＆聯絡簿 

結束。登記表導師留存備查。 
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附件四---給家長的信 

親愛的家長您好： 

依據衛生福利部疾病管制署最新公告「嚴重特殊傳染性肺炎」疫情，為防範校園疫情擴

大，本校依據政府防疫措施落實校園，因應工作，備足防疫物資，實施疫情宣導並更新，定

期環境消毒……希望  貴家長也能協助家庭防疫措施以防堵爆發群聚感染現象，僅提醒

您以下幾點: 

一、校園防疫配合事項: 

1.當 貴子弟有身體不適時，請儘速至當地醫療院所就醫，且留在家中進行自主健康

管理以免到校受到二度感染，並電話告知導師了解。 

2.貴子弟如在校期間如有發燒 38℃ 以上、咳嗽、喉嚨痛及全身酸痛、極度厭倦感

等……症狀時，請配合來校接學生返家就醫，並經醫師確定診斷較能安心。 

3.一旦有發燒症狀，如經醫師診斷為一般感冒，則請症狀消失、體溫穩定後 24 小時，才

返校上課。 

4.貴子弟如有上呼吸道不適症狀(流鼻涕、打噴嚏、鼻塞、咳嗽等…)，請為其準備

口罩使用，及衛生紙擦拭口鼻分泌物，並減少出入公共場合。 

5.勤洗手並減少用手四處觸摸是防範接觸傳染最佳方法，請鼓勵多洗手及自備手帕

擦乾雙手。 

6.如寒假期間家庭成員或貴子弟有至疫區或與確定病例接觸者，請主動告知學校，

預先做好防疫措施。 

7.可逕至教育部學校衛生資訊網（https://cpd.moe.gov.tw/）、國民及學前教育

署學生事務及校園安全組網站（http:// 203.68.64.40/ 

six/main/board1/index.aspx）或衛生福利部疾病管制署署首頁

（ https://www.cdc.gov.tw/）查詢「嚴重特殊傳染性肺炎專區」網站相關疫

情及中、英文宣導素材。 

8.學校已經成立危機應變小組，整合各單位資源，積極、謹慎做好整備、因應工

作，備足防疫物資，實施疫情宣導並更新，請勿擔憂。 

9.如對校園防疫有任何疑問可來電詢問，電話：7811429#12 教導處 

                                       7811429#16 訓導組 

                                              7811429#15 健康中心 

 

 讓我們一起為校園防疫及保護孩子的健康而努力 

 

                             北美國小   敬啟 109.01.31 

 


