國立雲林科技大學102年第3次甄選公務人員簡章
一、依據：公務人員任用法暨其施行細則、公務人員陞遷法暨其施行細則等相關法規。
二、甄選職稱、名額、職系、職務列等、工作項目
	職稱
	名額
	職系
	職務列等
	工作項目
	備註

	秘書
（1074）
	1

（候補1名）
	一般行政
（3101）
	薦任第八職等至第九職等
P08-P09
	一、本處預算編列事項。
二、本處施政主軸執行計畫彙辦事項。
三、本處中長程計畫彙辦事項。
四、國際化相關法令彙輯以及與業務有關法令規章之研擬與修訂事項。
五、有關「校務基本資料庫」國際化統計填報事項。
六、本處為民服務執行計畫彙辦事項。
七、本處新進行政助理遴聘作業有關事項。
八、本處財產管理有關事項。
九、本校國際化評鑑資料彙辦事項。
十、本校國際化統計資料之建置與更新事項。
十一、校內國際化相關之補助。
十二、國科會國際合作處補助業務。

十三、教育部國際化方面相關補助。

十四、國際交流合作有關事項。

十五、本處工讀生之遴選、管理及經費控管事項。

十六、其他交辦事項。
	職務編號
A680020


三、辦公地點：雲林縣斗六市大學路3段123號。
四、公告時間、方式：
(一)時間：民國102年11月6日（星期三）起至102年11月30日（星期六）止。
(二)方式：1.行政院人事行政總處網站（http://www.dgpa.gov.tw/）。
2.國立雲林科技大學網站（http://www.yuntech.edu.tw/）徵才訊息。
五、報名資格： 
（一）必須同時具備下列資格條件
1、未具公務人員任用法第28條各款情事之一者。
2、經銓敘審定合格實授薦任第六職等以上且符合一般行政職系任用資格者。
3、國家考試（高考三級以上、特種考試三等以上或薦任升官等考試）及格且無特考特用限制調任情事者。
4、具備英語說寫能力（檢具相關英檢證明新制TOEIC成績785分以上，IELTS、TOEFL成績可等同比照新制TOEIC成績）、熟諳電腦軟體(Word、Excel、PowerPoint)
     （二）須具有高等教育法規及其他相關法令，並具有行政學、行政法學、教育行政及一般行政等方面知識。

     （三）本職務工作應經相當之訓練及具備一定程度之經驗，並有協調溝通、分析判斷、從事研究之能力及高度之服務熱忱。具有高度分析、研判、規劃及創造能力。

 （四）須使用外文撰擬各種涉外事務信函、協約（包括校長箋函）等。

     （五）須使用外文直接與國外學術機構等相關單位洽談與簽訂各項交流合作協定，並須應本處業務工作推動之需要，編置海外宣傳所需英文招生文宣資料，外館或國外教育展所需英文媒體宣傳資料等。

 （六）須熟悉國際禮儀相關事務，並使用外文安排各項外賓接待事宜及長官出訪之各項涉外聯繫與安排事宜等。
六、報名方式：一律通訊報名（信封上請註明「應徵國際事務處秘書」字樣）。
七、報名時間：自102年11月6日（星期三）起至102年11月30日（星期六）止，以郵戳為憑，逕寄至「640雲林縣斗六市大學路3段123號」國立雲林科技大學人事室蔡小姐收，聯絡電話： (05)5342601 ext 2653。
八、報名應繳表件：（請以A4紙張影印裝訂，恕不退還）
（一）報名表（附件一）
（二）自傳（內容含成長背景、個性、興趣、工作經驗及專長、對工作的看法及態度、待人處事的心得、與長官同僚相處之道、生涯規劃及自我期許等）限用A4紙一張直式橫書，其規格為：邊界上下左右各為2cm，每頁行數38，字型大小12。
（三）現職派令。
（四）銓敘部最近一次銓敘審定函。
（五）公務人員考試及格證書。
（六）最高學歷畢業證書。
（七）最近3年考績通知書。
（八）國民身分證（男性需繳交退伍令或免服役證明；身心障礙人士請繳交身心障礙手冊）
（九）英文檢定證書。
九、甄選日期：合者擇期通知面試。
十、甄選方式：英文筆試、面試。
十一、甄選結果：按甄試成績高低依序排名（甄試成績未達50分者，不予錄取），提本校甄審委員會審議後，送請校長核定正取人員及備取人員，並於102年12月20日以前在本校網站（http://www.yuntech.edu.tw/）公告，並另以電話通知正取人員。
十二、本案錄取報到人員，需俟辦理商調及派代手續完成後，始生效力；另候補人員1名，列冊候用3個月（候補至103年3月20日止）。
十三、繳交之文件如有虛偽不實等情事者，即取消甄選資格；若經錄取，除取消錄取資格外，如涉法律責任時，由應試者自行負責。
附註：公務人員任用法第28條
有下列情事之一者，不得任用為公務人員：

一、未具或喪失中華民國國籍。

二、具中華民國國籍兼具外國國籍。但其他法律另有規定者，不在此限。

三、動員戡亂時期終止後，曾犯內亂罪、外患罪，經有罪判決確定或通緝有案尚未結案。

四、曾服公務有貪污行為，經有罪判決確定或通緝有案尚未結案。

五、犯前二款以外之罪，判處有期徒刑以上之刑確定，尚未執行或執行未畢。但受緩刑宣告者，不在此限。

六、依法停止任用。

七、褫奪公權尚未復權。

八、經原住民族特種考試及格，而未具或喪失原住民身分。

九、受監護或輔助宣告，尚未撤銷。

公務人員於任用後，有前項第一款至第八款情事之一者，應予免職；有第九款情事者，應依規定辦理退休或資遣。任用後發現其於任用時有前項各款情事之一者，應撤銷任用。

前項撤銷任用人員，其任職期間之職務行為，不失其效力；業已依規定支付之俸給及其他給付，不予追還。但經依第一項第二款情事撤銷任用者，應予追還。
備註：
本校為「學風鼎盛，創意一流」之典範科技大學，歡迎菁英入列
1、 學風鼎盛：
(一)歷獲教育部教學卓越計劃與發展典範科技大學計劃第一名，102年榮獲教育部補助共計1億8仟萬元。
(二)產學合作績效(不含補助計畫)每年約3億元。
(三)2007年學術論文進入ESI被引用次數為前1%之學校。

(四)2013年教育部產業園區產學合作計畫，補助件數、補助總額及單一計畫金額排名全國第一。
(五)2013年5月號「商業周刊」與104人力銀行「大學社會新鮮人就業率大調查」雲科大勇奪全國非醫護相關領域就業率第一名，2013年9月「遠見雜誌」的「企業最愛研究所評鑑」與1111人力銀行合作調查，整體而言，雲科大在技職學校排列第三名。
二、校園優美：本校校地開闊約58公頃面積，採聚集式建築，空間整體規劃，綠草如茵，花木扶疏；圖書館總樓地板面積達5,000坪、總館藏資料約217萬冊/件；體育休閒運動空間達15公頃，設施及設備齊全；另以光纖為骨幹，建立智慧型校園有線及無線寬頻網路，師資及各項資源充分、多元且完整，提供師生優美健康且完善的學習環境。

三、交通便捷：本校距斗六火車站約8分鐘車程，至高鐵雲林站(預定2年後通車)約20分鐘車程。距離國道1號、國道3號交流道約15分鐘，交通網路便捷迅速。又本校每日均有校車提供全校師生往返斗六火車站接送服務(每次10元)

四、生活機能佳：
（一）本校提供教職員宿舍(依積分申請)、開放體育館健身器材、游泳館標準游泳池供教職員舒緩身心，校內設有托兒所、另設有員生消費合作社、書城，低價供應日用百貨、書籍文具以及其他飲食商店。
（二）本校毗鄰雲林縣政府、民生商圈、雙語中小學、教學大型醫院、公園、大型購物中心，用餐購物便利、物價低廉、房價合理。校園圍牆外除6家便利商店，更有諸多的自助洗衣店、數位印刷中心、專業診所等，提供優質的生活機能。
（三）本校位於雲林縣斗六市，經由公路、鐵路等便利交通網可快速連結各大城市，享受輕鬆便捷之假日休閒旅程，熱門休閒資源如下：
1、阿里山國家風景區(由本校南側門台三線南下7公里銜接162甲縣道，可達太平雲梯、龍眼林尾至大尖山古道、瑞峰竹坑溪步道、雲潭瀑布、金獅寮、交力坪、獨立山及水社寮風景區、豐山風景區、太和、來吉、奮起湖、大凍山等地)。
2、古坑鄉華山咖啡區。
3、劍湖山世界。
4、草嶺風景區。
5、竹山天梯。
 五、本校交通位置圖：
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六、雲科大校園平面圖
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七、本校校園航照圖
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國立雲林科技大學102年第3次甄選公務人員報名表
	
請在此方格內
匯入相片jpg檔案
	姓 名
	
	甄選職務
	國際事務處
	秘書

	
	性 別
	□男   □女
	編 號
	

	
	身分證統號
	
	
	

	
	出生日期
	年   月   日
	婚 姻
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