嘉義縣北美國民小學班級導師聘任辦法
102年02月27日101學年度第二學期期初校務會議討論通過
壹、依據：

    一、教師法第十七條。
    二、教育部101年8月9日臺國（四）字第1010134056號函。

貳、目的：
落實教師法第十七條規定訂定擔任導師辦法之有關規定，以發揮導師功能，並落實教育基本法，積極維護學生之學習權、受教育權及人格發展權，特訂定本辦法。

参、聘任人數及資格：

    一、每班依規定應置導師一人。
    二、本校編制內教師依教師法第十七條規定，均具有被遴聘為導師之義務。

肆、聘任方式及程序：
本辦法經校務會議通過後，由校長依法聘任各班導師。

伍、工作職責：
經校務會議決定或於教師聘約中協商定之，工作範圍得包括：
    一、班務處理及班級經營。
    二、學生生活、學習、生涯、品行及身心健康之教育與輔導。
    三、特殊需求學生之關照及個案輔導。
    四、親師溝通與家庭聯繫。
    五、學生偶發事件及申訴事件處理。
    六、其他有關班級學生之教學、訓輔、總務等事務處理。

陸、支持系統：
    一、每月不定期辦理導師會議，了解各班級導師需求，適時給予協助。
    二、建立校內個案轉介機制，發揮二級輔導功能，給予導師協助。
    三、建立導師請假代理制度，於導師請假時，有效發揮職務代理功能，給予班級學生照顧及輔導。
    四、建立師傅導師制，以提供有需要之導師必要協助。
柒、獎勵措施：
    教師擔任導師工作，其表現優異者，學校得於每學年度結束時，列舉事實，報請主管教育行政機關獎勵。表現不佳者，得於學年度結束時調整其職務，必要時得移請相關委員會審議，並依審議結果辦理。
捌、訂定與修正：

    本辦法經校務會議通過、校長核可後施行，其修正時亦同。

嘉義縣六腳鄉北美國民小學學生家庭訪問實施計畫
                 102年02月27日101學年度第二學期期初校務會議討論通過
一、依據：
(一)教育部「推動教育優先區計畫-親職教育實施計畫」。

(二)嘉義縣政府102年1月31日教學字第1020022703號函。
(三)本校校務工作計畫。
二、目的：
（一）溝通意見：增進學校與家庭間相互瞭解與合作，使學校教育與家庭教育密切配合，提昇輔導效能。
（二）培養感情：了解家長對學校的需求，增進教師與家長的親睦感，聯繫師生情感，促進親師間的合作。
（三）掌握情況：
1.了解學生的家庭狀況及生活情形，作為輔導學生之參考。
2.了解家長對學生之期望與平日督導情形。
3.宣導家長對子女教育的正確認知與行為。
（四）建立資料：詳實整理家庭訪視資料，有助與家長聯繫與輔導過程之參考，作為追蹤輔導之依據。
三、實施對象：
(一) 一般學生：密切聯繫家長相互交換輔導意見。
（二）適應不良學生：列入優先輔導對象，以便了解家庭背景與社區環境，給予適切的輔導。
（三）中途輟學學生：加強定期追蹤輔導。
四、實施時間：
(一)定期訪問：每學期每位學生至少訪問一次。
(二)不定期訪問：對特殊需求學生或被列入個案輔導的學生，依需要隨時訪問。
五、實施方式：
（一）訪問方式： 
1.親自訪視：於學期中擇一適當時間進行家訪。 
2.電話訪問：家長上班者，或是偶發狀況，隨時皆可使用電話訪問。
3.約談：因工作繁忙，無法親臨訪問者可以電話或書面約談家長到校懇談。
4.交談：偶遇家長時，亦可利用閒聊方式，相互交換輔導子弟之意見。
5.機動訪問：視實際狀況機動進行。遇學生特殊問題，如疾病、曠課、犯過等，立即和家長聯繫，探知原因及謀求解決方法。
（二）訪問者：
1.一般學生由級任教師負責訪問。
2.特殊個案由行政人員或認輔老師共同訪視或約談。
六、訪問各階段注意事項：
(一)訪問前 
1.詳閱學生資料。
2.了解家長合適訪問的時間。
3.了解家庭背景。
4.訪問前一天，宜通知預定訪問的學生家長。
(二)訪問時
1.尊重家長對子女的管教態度與權力。
2.由學生積極、可喜的表現談起。
3.表現真實、誠懇、慎重、保密的態度。
4.避免在家長面前做紀錄。
5.涉及家庭內的秘密事項，應避免打聽或隨意批評。。
6.不要用情緒性的話語在家長面前斥責學生，數落學生的不是。
7.如需將學生的缺點告知家長，應以理性的態度並應用一些溝通的技巧。
8.不要在學生家長面前批評其他的家長或學生。
9.重大事情不能解決時，宜委婉轉告，待返校再斟酌辦理，避免發生誤會或衝突。
(三)訪問後
1.將訪談內容整理及登記在家庭訪問紀錄表內。(如附件)
2.會談資料應保密。
3.答覆家長所提問題。
4.對適應困難學生，問題較嚴重者，可聯繫教導處共同配合處理。
5.如需做近一步會談，可請家長至學校晤談。
6.追蹤輔導。
七、家庭訪問參考重點：
(一)家庭生活狀況。
(二)學生在家溫習功課的情形。
(三)學生在家中之讀書環境。
(四)學生在家休閒生活情形。
(五)學生在家起居作息情形。
(六)學生與家人相處情形。
(七)家長之管教態度。
(八)家長在管教子女上所發生之困擾。
(九)家長對子女的關懷與期望。
(十)家長對於學校教育的期望。
(十一)學校希望家庭配合的各項教育措施。
(十二)相關教育宣導。
八、轉知家長配合事項：
(一)每天檢查小孩的書包，是否有超重及不應該有的物品。
(二)每天查閱聯絡簿，是否抄寫完整，有多少功課，小孩是否按規定完成作業。
(三)小孩之學習有無困難，是否有許多不明瞭、不懂的功課。
(四)與小孩子經常在一起的朋友是哪些人，他們在一起做什麼，常到哪裡玩。
(五)小孩是否定時回家，最近有無異常行為。
(六)信賴尊重老師的專業知能，切忌任意批評老師，有問題請和學校聯繫。
(七)如遇到管教子女方面的困擾，請主動和教導處共同研商解決之道。
九、訪視後，如有特殊問題或家長建議事項，於紀錄表上做回應，提交各處室處理，再轉呈校長。
十、本計劃經校務會議討論，並經校長核定後實施。
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