嘉義縣鄉北美國小一百年度寒假工作計畫表
	月
	日
	星期
	預定工作
	值 日 人 員
	備註

	
	
	
	
	教職員
	工友
	

	1
	18
	二
	輔導老師宣導(視聽教室8:00) 、大掃除(下午1:30)
	美子
	素玉
	

	1
	19
	三
	大掃除、週三進修-校務會議(下午1:30)
	美子
	素玉
	

	1
	20
	四
	A.休業式(上午9:00，10:00放壆)、電腦教室整理、收回各項行政及教學簿冊
	俊龍
	素玉
	(美玲)

	1
	21
	五
	寒假開始、能源科技教育研習(陳俊老師龍創新)、嘉義縣100年度護理人員護理專業暨繼續教育研習(護理師創新)校園公共意外險說明會(黃主任) 、午餐經費處理(黃幹事、賴智能老師)
	勝融
	素玉
	

	1
	22
	六
	
	保全
	保全
	

	1
	23
	日
	
	保全
	保全
	

	1
	24
	一
	網頁研習(黃主任)網路電話說明會(黃勝融老師)
	淑妙
	素玉
	

	1
	25
	二
	輔導團成果博覽會(校長、蘇麗秋老師)
	永福
	素玉
	

	1
	26
	三
	備課日
	美玲
	素玉
	(俊龍)

	1
	27
	四
	返校日(上午11:00放壆)、備課日
	振南
	素玉
	

	1
	28
	五
	校長會議
	俊龍
	素玉
	

	1
	29
	六
	
	保全
	保全
	

	1
	30
	日
	
	保全
	保全
	

	1
	31
	一
	
	勝融
	素玉
	

	2
	1
	二
	
	淑妙
	素玉
	

	2
	2
	三
	除夕
	保全
	保全
	

	2
	3
	四
	春節(初一)
	保全
	保全
	

	2
	4
	五
	(初二)
	保全
	保全
	

	2
	5
	六
	(初三)
	保全
	保全
	

	2
	6
	日
	(初四)
	保全
	保全
	

	2
	7
	一
	(初五)
	保全
	保全
	

	2
	8
	二
	
	永福
	素玉
	

	2
	9
	三
	
	美玲
	素玉
	

	2
	10
	四
	
	振南
	素玉
	

	2
	11
	五
	2/19補課
	保全
	保全
	

	1
	12
	六
	
	保全
	保全
	

	1
	13
	日
	友善校園週(人權、法治、生命、品德融入教學及宣導1/13-1/19)
	保全
	保全
	

	1
	14
	一
	開學日、正式上課(用餐) 
	
	
	

	值勤人員請注意下列幾點：

一、應依寒假工作計劃輪值表切實到校值勤。

二、因特殊事故無法到校值勤時，應事先請人代理，並報請校長核准。

三、按時簽到、退，如遇事故應與主管聯繫處理，否則應負行政責任。

四、值勤期間不得從事不正當之娛樂，並注意校園的安全。

五、應按日詳載學校日誌，並處理公文函件，公文登記後應與承辦人員聯絡處理。

六、值勤交接時間規定如下：值日08：00~17：00。

七、每日上午八時升旗，下午五時降旗。

  八、本須知如有未盡事宜得隨時修訂，並轉知遵照。


